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городского округа Лобня 










Московской области 











от 25.02.2025 № 16/74
[image: image1.jpg]



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

МОСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЛОБНЯ
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОДГОТОВКЕ, ПРИНЯТИИ, ПОДПИСАНИИ, РЕГИСТРАЦИИ, ВСТУПЛЕНИИ В СИЛУ, ОБНАРОДОВАНИЯ И ХРАНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЛОБНЯ
Статья 1. Общие положения

1. Настоящее Положение о подготовке, принятии, подписании, регистрации, вступлении в силу, обнародования и хранении муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского округа Лобня (далее - Положение) регулирует порядок подготовки, принятия, подписания, регистрации, вступления в силу, обнародования и хранения муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского округа Лобня.
2. Целью разработки настоящего Положения является обеспечение реализации прав граждан и организаций на доступ к официальной информации о работе органов местного самоуправления, доведение до сведения населения содержания принятых (изданных) органами местного самоуправления муниципальных правовых актов, направленных на установление, изменение или отмену общеобязательных правил, действующих на территории городского округа Лобня или имеющих индивидуальный характер.
3. Настоящее Положение разработано в соответствии со статей 47 Федерального закона № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования "городской округ Лобня" Московской области.
4. В систему муниципальных правовых актов городского округа Лобня входят:
1) Устав муниципального образования «городской округ Лобня» Московской области (далее - Устав);
2) оформленные в виде правовых актов решения, принятые на местном референдуме;
3) нормативные и иные правовые акты Совета депутатов городского округа Лобня;
4) правовые акты главы городского округа Лобня и Администрации городского округа Лобня;
5) правовые акты Контрольно-счетной палаты городского округа Лобня.

5. Органы местного самоуправления городского округа Лобня и должностные лица местного самоуправления городского округа Лобня по вопросам своего ведения принимают (издают) правовые акты. Наименования и виды правовых актов органов местного самоуправления городского округа Лобня, выборных и других должностных лиц местного самоуправления городского округа Лобня, полномочия по изданию указанных актов, порядок их применения и вступления в силу определяются Уставом муниципального образования, иными нормативными правовыми актами и действующим законодательством Российской Федерации.
6. Муниципальные нормативные правовые акты органов местного самоуправления городского округа Лобня, затрагивающие права, свободы и обязанности человека, гражданина, подлежат официальному обнародованию, кроме актов и отдельных положений, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, или сведения конфиденциального характера.
7. При подготовке проекта муниципального правового акта органа местного самоуправления, учитывая требования действующего законодательства Российской Федерации, необходимо указать в данном документе срок его введения в действие:

1) после их официального обнародования (для документов, затрагивающих права, свободы и обязанности человека, гражданина);

2) с момента установления даты в самом правовом акте;

3) все остальные муниципальные правовые акты вступают в силу с момента их подписания.
Статья 2. Понятия, используемые в настоящем Положении
1. Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:
1) официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Лобня (далее - официальный сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – сеть "Интернет"), содержащий информацию о деятельности органов местного самоуправления городского округа Лобня, электронный адрес которого в сети "Интернет" включает доменное имя, права на которое принадлежат органу местного самоуправления городского округа Лобня;
2) обнародование муниципального правового акта - официальное опубликование или размещение муниципального правового акта в местах, доступных для неограниченного круга лиц (в помещениях органов местного самоуправления городского округа Лобня, муниципальных библиотек, других доступных для посещения местах);
3) официальное опубликование муниципального правового акта - первое размещение его полного текста в сетевом издании «Официальный сайт администрации городского округа Лобня – www.лобня.рф» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
2. Муниципальный нормативный правовой акт – акт принятый управомоченным на то органом местного самоуправления или должностным лицом местного самоуправления, содержащий нормы права, направленные на урегулирование либо изменение и прекращение общественных отношений,  обязательный для неопределенного круга лиц в границах муниципального образования, рассчитанный на неоднократное его применение,  документально оформленный и принятый в установленном порядке.
Статья 3. 
Порядок принятия, подписания, регистрации и хранения 


муниципальных правовых актов, осуществления 





контроля за своевременным их обнародованием
1. Совет депутатов городского округа Лобня по вопросам своего ведения принимает решения - правовые акты нормативного и иного характера.

2. Нормативный правовой акт, принятый Советом депутатов городского округа Лобня (далее – Совет депутатов) в течение трех рабочих дней, регистрируется Аппаратом Совета депутатов, визируется председателем Совета депутатов и направляется главе городского округа Лобня для подписания и обнародования.
3. Подлинник принятого нормативного правового акта, направляемого на подписание главе городского округа Лобня, должен иметь следующие реквизиты:
1) на первой странице – Герб городского округа Лобня, ниже слова «Российская Федерация», ниже слова «Московская область», ниже слова «Совет депутатов городского округа Лобня» ниже наименование нормативного правового акта или слово «Решение», затем ниже дата и номер решения Совета депутатов;
2) по окончанию постановляющей части решения наименование должности, подпись, расшифровка подписи и дата подписания;
3) для нормативного правового акта на последней странице в левом углу слова:
а) «Принято решением Совета депутатов 
городского округа Лобня Московской области
от «____» ___________ _______ года № ______»;
б) ниже - наименование должности, подпись, расшифровка подписи и дата подписания.
4. Нормативный правовой акт, подписанный главой городского округа Лобня, в течение пяти рабочих дней после подписания подлежит регистрации в аппарате Совета депутатов и рассылке адресатам согласно рассылочной ведомости.
5. При регистрации решению Совета депутатов присваивается регистрационный номер, состоящий из порядкового номера и номера протокола заседания Совета депутатов.
Порядковый номер присваивается по единой нумерации, которая ведется от начала и до конца календарного года. Порядковый номер 1 присваивается первому решению Совета депутатов, принятому в наступившем календарном году. Номер протокола заседания Совета депутатов проставляется после порядкового номера через дробь. При регистрации фиксируется дата проведения заседания Совета депутатов.
6. Контроль за обнародованием нормативных правовых актов Совета депутатов, главы городского округа Лобня осуществляется Администрацией городского округа.
7. Подлинники решений и нормативных правовых актов Совета депутатов до передачи на постоянное хранение в архив (в течение 5 лет) хранятся в аппарате Совета депутатов.
8. Подлинники распоряжений и постановлений главы городского округа Лобня (в течение 5 лет) хранятся в Администрации городского округа Лобня.
Статья 4. 
Порядок вступления в силу и официальное опубликование 



муниципальных правовых актов 
1. Муниципальные нормативные правовые акты органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления городского округа Лобня, затрагивающие права, свободы и обязанности человека, гражданина, вступают в силу после их официального обнародования, если самим актом не установлен другой порядок вступления в силу.
Иные муниципальные правовые акты вступают в силу с момента их подписания, если не установлен иной срок в самом правовом акте, а также если не установлен иной порядок вступления в силу для конкретного вида муниципального правового акта федеральными законами, Уставом и законами Московской области, Уставом, иными нормативными правовыми актами городского округа Лобня.
2. Муниципальные нормативные правовые акты органов местного самоуправления городского округа Лобня подлежат обнародованию в соответствии с принимаемыми решениями Совета депутатов или постановлениями, распоряжениями главы городского округа Лобня, председателя Совета депутатов.
3. Нормативные правовые акты органов местного самоуправления городского округа Лобня подлежат официальному обнародованию в течение не более 10 дней после их подписания.
     
Положение принято решением 

Совета депутатов городского округа Лобня


Московской области


от 25.02.2025 № 16/74 

Председатель Совета депутатов

         Глава городского округа Лобня
городского округа Лобня








        А.С. Кузнецов





       А.В. Кротова

«26» февраля 2025 г.
